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Valkommen till
Billerud Gruvon!

Billerud ar en varldsledande leverantor

av starkt, nyfiberbaserat férpackningsmaterial.

Pa Gruvon tillverkas massa, papper, kartong som till storsta del anvands till for-
packningar.

EN SAKER OCH STABIL FABRIK

Inom Billerud har arbetsmiljo, yttre miljo, energi, kvalitet och livsmedelssékerhet
hogsta prioritet, vilket gar att 1asa mer om i vara riktlinjer.

Pa Gruvon prioriteras alltid sékerheten forst och det genomsyrar hela var
verksamhet samt allt arbete som sker pa omradet.

Beroende pa om du ar anstalld eller entreprentr sa omfattas du pa olika satt av
informationen i denna broschyr.

Det ar ditt ansvar att folja vara Skydd- och sakerhetsregler och att alltid arbeta
sakert.

Gruvons produktionsprocess ar komplex och medfor risker av flera slag.
Industrimiljén kan innebara eller generera risker som till exempel:

©) Kemikalier () Biologiska risker

) Vatskalgaser &) Tung trafik

© Brandfarliga eller fratande amnen © Hog ljudniva

) Syrefattiga miljder ) Trycksatt utrustning/
) Heta vatskor och ytor lagrad energi

) Rorliga maskindelar
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SSG On Site

Pa Gruvon anvander vi oss av SSG On Site som en del i var kommunikation

till personer som vistas pa Gruvéns omrade. Genom SSG On Site nar vi ut

med aktuell och relevant information. | appen kan du bland annat ta del av
omradesspecifik information, se kartor i férhallande till var du befinner dig,

ta del av kontaktuppgifter till personal pa Gruvon, parkering- och inpasseringsin-
formation och du kan aven ta del av dessa Skydd- och sékerhetsregler.

Via appen far du snabbt notis om uppkomna handelser,
till exempel omraden som sparras av, drift- eller projekt-
relaterade handelser eller andra nyheter som behdver
kommuniceras ut. Det finns ocksa en larmfunktion som
mojliggor att snabbt kunna kontakta Gruvéns
larmnummer vid allvarlig hédndelse.

5 KONTROLLERA BEHORIGHET >
LOKAL INFORMATION

Genom appen kan du ocksa utféra dina personliga

riskbedédmningar genom tydliga och enkla checklistor. d b I
Du ser enkelt om du uppfyller tilltradeskraven till Gruvon, :;m ;M im
vilka kurser som krévs och aktuell giltighetstid. i ;.n“,::n
For att ladda ner SSG On Site gor du sa har: iim - -
1. Oppna kameran pa din mobiltelefon. — e A
2. Skanna QR koden, du skickas da till

nedladdningssidan for SSG On Site i

App Store/Google play. E E

3. Ladda hem appen och anslut dig till
Billerud Gruvons anldggning.

[=] e
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I denna broschyr ar vara Skydd- och sakerhetsregler allmant beskrivna och
tanken ar att du ska fa en éverblick pa vad vi forvantar oss av dig nar du vistas
inne pa Gruvons omrade.

Mer detaljerade Skydd- och sékerhetsregler samt rutiner finns i vara internt
styrande dokument. Du som ar anstalld eller ar kontaktperson kan sdka mer
information i Kompassen utifran det dokumentnummer som anges intill stycket.

CHECKLISTA FOR DIG SOM ENTREPRENOR
Nedan listas en 6versikt i vilka moment som ska utféras innan arbete kan
pabdrjas.

©

O OO

SSG Entre Grundkurs.

SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs.

Sakerstall att du &r anmald for inpassering och att du har ett giltigt SSG
Access kort.

Ta del av Skydd- och sakerhetsregler for Billerud Gruvén samt informera
egen personal och underentreprendrer om dessa.

Arligen, i samband med revisionsstopp, ska entreprendren svara pa utskick
"Entreprendrsinformation infér arbete pa Gruvon”.

Genomfor, delta i eller ta del av, riskbedémning for aktuellt arbete samt
informera egen personal om innehallet i denna.

Aktivt delta i samordningen, tex. delta pa morgonmoéten och I6pande delge
information till berérda personer.

Utfor en personlig riskbeddmning innan arbetet paborjas.

Sakerstall att eventuella kemikalier du for in pa omradet &r godkénda av oss.
Sakerstéll med din kontaktperson vilken typ av arbetstillstand ditt arbete kraver.
Sakerstall din egen del i Saker avstalining.

Hér féljer Gruvéns Skydd- och sékerhetsregler i bokstavsordning s& du Iatt kan
hitta den information du soker.
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Nolltolerans mot alkohol och droger!

Alkohol och droger

Billeruds alkohol- och drogpolicy
syftar till att bidra till en séker fysisk
och psykosocial arbetsmiljo.

Vi bedriver ett aktivt och férebyggande
arbete mot alkohol och droger for att
kunna uppratthalla en trygg och séker
arbetsmiljo.

Vi har nolltolerans mot all hantering
och anvandning av alkohol och droger.
Alkohol- och drogtester utférs kontinu-
erligt inne pa omradet.

Disciplinara atgarder tillampas da
utandningstest dverstiger 0,00 %o.

Vid misstanke om paverkan kan
enskilda personer bli foremal for prov-
tagning. Vagran att ldAmna prov likstalls
med positivt provresultat.

Se mer information under stycket
disciplinéra atgarder.

@

RTN-63962
RTN-63963

Avsparrningar

Pa grund av produktsakerhet far aldrig
avsparrning ske med material i plast.
Arbeten dar hal i golvbjalklag uppstar
genom haltagning eller demontering
av utrustning ska tillfallig avsparrning
omedelbart upprattas av arbetets
utforare. Vid hal i mark eller golv eller
vid 6ppning i skyddsrécke maste
avsparrningen kompletteras med fast
fallskydd i form av exempelvis racke.
Avsparrning ska skyltas med informa-
tion om:

©) Orsak till avsparrning och omrade

©)  Kontaktuppgifter, namn och telefon

) Beddmd tid da omradet planeras
vara avsparrat.

Avsparrningen ska vara val synlig och
vid behov ska reflexer eller lampor
anvandas.

Tillsyn: Kontrollera I6pande att av-
sparrningen ser bra ut. Den som satter
upp en avsparrning ar ansvarig éver
att den tas bort nér den inte

langre ar aktuell.
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Brandskydd

Pa industriomradet finns brandskydds-
utrustning i form av brandlarm, brand-
poster, sprinkleranlaggningar och
handbrandslackare.

Byggnader ar indelade i brandceller som
syftar till att férhindra brandspridning
mellan olika delar i byggnaden.

Regler for Heta Arbeten ska foljas for
att minimera risken for brand.
Separata regler finns fér omraden med
explosionsrisk, s.k. ATEX-omraden.

Brandslackningsutrustning och
utrymningsvéagar far aldrig blockeras.

Se mer information under stycket Heta arbeten.

-
iz

Byggstallningar

Byggstallningen far inte betréddas
forran den ar markt med gron skylt
och signerad av bade uppférare och
bestallare/mottagare.

Byggstallningen far inte &ndras eller
Overbelastas av anvandaren. Lang-
varigt etablerad byggstéllning som
anvands ska kontrollbesiktigas varje
manad av behorig person.

Alla byggstallningar som ar etablerade
i 6ver en manad omfattas av detta.

RTN-34432
RTN-37940
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Disciplinara atgarder

Vid avvikelse fran de Skydd- och sakerhetsregler som géller pa Gruvon eller om
du utsatter dig sjalv eller annan for allvarlig fara tillampas disciplinara atgarder.
Allvarlighetsgraden for avvikelsen avgor vilkken av nedanstaende atgard som ska
vidtas.

FOR ANSTALLDA:
samtal, tillsdgelse, varning, omplacering eller avsked.

FOR ENTREPRENORER:

samtal, tillsdgelse, en férsta varning, en andra varning alt. vid en allvarlig
overtradelse fran vara Skydd- och sdkerhetsregler sa innebar det avvisning
fran Gruvon.

DISCIPLINARA ATGARDER ALKOHOL OCH DROGER:

Entreprendr - Resultat som visar éver 0,00 %o - 0,19 %o innebar en varning,
personen far omedelbart Iamna omradet. Innan inpassering ndstkommande dag
ska personen alkoholtestas i Sddra porten. Detta i form av ett utandningstest med
0,00 %o som resultat.

Om entreprendrs utandningstest uppvisar resultat som 6verstiger 0,2 %o eller
positivt resultat vid drogtest, kommer personen i fraga att omedelbart avvisas fran
omradet i samverkan med entreprendrens arbetsledare. Vagran att ta ett
utandningstest eller drogtest hanteras fran Gruvons sida som positivt resultat
som &verstiger 0,2%o. Konsekvensen av de disciplinara atgarderna galler i

12 manader.

Fér anstéllda géller interna rehabiliteringsrutiner.
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Elsakerhet och arbeten i eldriftsrum

Endast behoriga far vistas i eldriftsrum eller stallverk.

Entreprendrens utrustning ska vara i fullgott skick och vara ratt kopplad fér det
spanningssystem som ska anvandas. Ljusbagetestade klader skal anvandas och
vara anpassad for arbetet, utraknad pa ratt cal/cm?.

Servicekraft far bara hamtas fran darfor avsedda servicekraftcentraler. Brytning
av transformatorer och andra kopplingar i fabrikens eldistributions-system ar
forbjudet. Icke elutbildade anstallda far endast vistas i eldriftsrum i sallskap av
elutbildade anstéallda. Om entreprendr ska vistas ensam i eldriftsrum kravs att
denne far sarskild sakerhetsinformation samt skriftligt tillstdnd utfardat av anstallda
pa sektion ELIA-EL eller Gruppchef pa ELI pa respektive sektion.

Det ar inte tillatet att anvanda rérledning, kabelstege, byggnadsdel, stallning eller
dylikt som del av aterledare. Anvand alltid jordfelsbrytare for din egen sékerhet.
Vid arbete i tranga elektriskt ledande utrymmen, till exempel torkcylindrar, filter
och cisterner forekommer sarskild risk:

ELUTRUSTNING | LEDANDE UTRYMME DAR RORLIGHET AR BEGRANSAD:

Belysning ska matas fran skyddstransformator 24V.

Svetsaggregat ska vara markta med S och sarskild elektrodhallare ska anvandas.
Svetsaggregat och handverktyg 230V ska matas fran isolertransformator.
Skyddstransformator, isolertransformator och svetsaggregat ska placeras
utanfor det tranga, elektriskt ledande utrymmet.

OO

) Kablar ska forlaggas synligt och skyddas fran mekaniska skador
med kabelskydd, slang etcetera.
INS-35347
INS-13203
INS-12170
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Fordon, trafik och parkering

Utover arbetsfordon och personbilar tillats endast framférande av cykel och
moped pa Gruvons omrade. Inom industriomradet rader en hastighetsbegrans-
ning av max 30 km/h. Utdver detta galler svenska trafikregler. Férare av arbetsfordon
ska som lagst ha B-korkort. Pa platser uppmarkta med "Parkering férbjuden” far
inte fordon lamnas.

Parkering av fordon far enbart ske pa anvisade parkeringsplatser.
Cyklar och mopeder far endast parkeras pa avsedd plats. Det ar inte tillatet att
parkera sitt fordon inne i processlokaler eller annan byggnad utan tillstand.

Inne i processlokaler ar det forbjudet att framfora tvahjuliga cyklar.

Det ar inte tillatet for personer att aka med pa fordon som inte &r avsedda for
persontransport, till exempel truckar, traktorer, flaket pa lastbilar eller flaket pa
transportmopeder. Fordonsférare ar skyldig att stalla sitt fordon till férfogande for
visitation bade vid in- och utpassering samt inom industriomradet.

Cykelhjalm eller knéppt industrihjalm i flerpunktsfaste ar ett krav vid cykling inne
pa omradet.

Knappt industri- eller mopedhjalm ar ett krav vid framférande av moped.
Anvandande av telefon, kommunikationsradio, multimediautrustning eller dylikt far
inte aventyra ett sakert framférande av fordonet, avskarma foéraren fran
omvarlden eller hanteras nar fordonet ar i rorelse.

INS-35912
TPL-17400
()
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Fotografering och filmning

Fotografering, ljudupptagning och filmning ar generellt forbjuden inom industriom-
radet. Tillstand kan beviljas i vissa fall fran avdelningen Communication eller fran
respektive avdelningschef. Fotografering i stallverk ar strangt férbjuden.

Kontakta din kontaktperson fér mer information.
Forsta Hjalpen Gasflaskor
Utrustning finns att tillga pa omradet, Gasflaskor ska alltid vara forankrade

t ex forsta hjalpentavlor, defibrillatorer eller sta i stdngd gaskarra.
och nédduschar.

Tomma gasflaskor ska omgaende
Sakerstall att du vet var din narmaste transporteras till gasdepan/anvisad
Férsta Hjalpenutrustning finns placerad plats.
innan du paborjar ditt arbete.

SSG On Site APP RTN-61467
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Gasvarnare personburen

Alla pa industriomradet ska bara personburen gasvarnare nar de vistas i lokaler/
processavsnitt dar det kravs enligt tabell nedan.

Entreprendrer anskaffar sjalv de gasvarnare som ar nédvandiga for uppdraget
och tillser att de ar kalibrerade innan ankomst och uppdraget paborjas.

Vid larm fran personburen gasvarnare gar man kortast vég fran riskomradet och
informerar ansvarig driftledning eller manéverrum om att larm har utlésts.

MULTIGASVARNARE GASVARNARE KLORDIOXID
PROCESSAVSNITT (S02, H2S, 02, LEL) (CLO2)

PM4 Hollanderi & Limkok JA JA i blekeri, T2 och T17

KM7 Mélderi & Smetkok ~ JA NEJ 1
Baimassabyggnad A T e
Externrenlngen ...................................... A i —
Bruket allmant ink ATEx-omraden  JA dér gaskanforekomma  NEJ [ RTN34478

INS-13003
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Hamnskydd

Gruvons industriomrade ar ett hamn- och sjoéfartsskyddsomrade med ett antal
delomraden dar tilltradet &r begransat. Omradena &r skyltade och &r i huvudsak
belagna vid hamn- och kajplatser. Tilltrade beviljas av Hamnskyddschef eller

Hamn- och sjofartsskyddskontrollant.

Heta Arbeten, ATEX och brandfarliga amnen

Med Heta Arbeten avses svetsning,
gasskarning, slipning, 16dning,
belaggning av takpapp, arbeten med
Oppen laga och andra moment med
héga temperaturer.

Gruvon har krav pa att hetarbetare och
brandvakt ska ha certifikat
utfardat i Sverige.

Tillstand kravs for alla Heta Arbeten
och skrivs for varje enskilt arbete och
dag. Hetarbetaren, brandvakten och
entreprendrens egna medférda typ-
godkanda brandslackningsutrustning
(minimum 2st 6kg brandslackare) ska
finnas pa plats nar tillstand ska skrivas.
Sarskilda krav for omraden och arbeten

kan tillkomma.Tillstand fér Heta Arbeten
kravs alltid och tilstandsgivarens villkor
for tillstandet ska alltid foljas.

Risk for brannbara gaser finns inom
vara processer. Angledningar &r ett
exempel pa dar gasfrihetsforklaring
kravs.

Inom ATEX-omrade utfardas tillstandet
av anstallda pa Gruvons brandstation
eller sa anvisas alternativ arbetsmetod.
Arbete inom ATEX-omrade kraver ett
skriftligt sarskilt tillstand.

For entreprendr - Kontaktuppgifter till tillstandsgi-
vare se SSG On Site APP.

SSG On Site APP
INS-12613
INS-12840
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Hygien

Billerud Gruvon producerar papper och
kartong for livsmedelsférpackningar.
For att sakerstélla séker tillverkning

ar vi certifierade och har sarskilda
foreskrifter for livsmedelssakerhet. Det
innebar att det finns regler som alla
maste folja.

Vid arbete i specifika omraden ar det
mycket viktigt att kdnna till kraven
kopplade till livsmedelssékerhet, fraga
din ndrmaste chef eller kontaktperson
fér mer information.

Under revisionsstopp géller inte dessa
regler, men hogre krav stélls pa rengo-
ring och aterstallande av arbetsplatsen
efter avslutat arbete.

Hoghdjdsarbete

Arbete pa hog hojd, dver tva meter
(2m+), ska i forsta hand utforas fran
byggstallning eller arbetsplattform med
skyddsracke. Om ovan namnda inte
kan anvandas for aktuellt arbete Gver
tva meter kravs typgodkand fallskydds-
sele, certifikat och att arbetet utférs av
personer med godkand utbildning.

Arbetet far inte utféras som ensam-
arbete och du ska alltid vara férankrad
pa korrekt satt. Riskbedémning ska
alltid goéras innan arbetet pabdrjas.

En evakueringsplan ska upprattas

for allt arbete pa hojd dar man inte
kommer at att radda fran mark, goly,
balkong, gangbrygga eller andra ytor
man normalt vistas pa utan fallskydd.

RTN-34432
RTN-34431

6
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Inpassering till Gruvon

Tilltréde och inpassering till Gruvén sker med passerkort och kortlésare via grindar
vid Norra eller Sédra porten. For anstélld personal kan inpassering ocksa ske
genom persongrinden vid KM7.

For att fa access kravs det att du som entreprendr ska ha genomgatt de webbaserade
utbildningarna;

) SSG Entre Grundkurs
) SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs

Billerud anstallda ska ha genomfért utbildningarna;
) SSG Employee Safety
) SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs

Dessa utbildningar tilldelas av intern administratér inom det egna féretaget.

Inpassering kan ocksa ske med bil efter erhallande av fordonstillstand fran
avdelningschef eller kontaktperson.

Medakande i bilen maste ga ur bilen for att dra sitt passerkort i kortlasaren.
Pa uppmarkta gangvagar ar minimumkravet varselvast. Pa évriga omraden kravs

fullstdndig personlig skyddsutrustning. Varselkravet géller aven till och fran
arbetsplatsen.

RTN-30196



LARMNUMMER VIA MOBILTELEFON: +46 (0)555-417 00

Kemikalier och joniserande stralkallor

Genomfor alltid en riskbeddmning och anvand nddvandig utrustning och skydds-
utrustning nar kemikalier hanteras. Lokalisera utrymningsvégar,
nddduschar, dgonduschar och annan nédutrustning innan arbete paborjas.

Kemiska produkter far inte inféras pa omradet utan tillstand fran Gruvons
kemikaliegrupp. Sékerhetsdatablad ska alltid finnas att tillga. Entreprentr som ska
medfora joniserande stralkalla eller kemiska produkter ska anmala detta

till sin kontaktperson.

Den joniserande stralkallan ska alltid markas upp med varningsskylt. RTN-66130

INS-12603
Din kontaktperson kan informera mer om vilka kemikalier du kan komma TPL-61663
i kontakt med under din vistelse. g_:_i'i‘:)%‘l

Larm, Forsta Hjalpen och hjartstartare

Pa Gruvon har vi en val etablerad insatsorganisation, som ar beredda att agera
och hantera uppkomna allvarliga handelser och incidenter som kan intréffa pa
fabriksomradet. For att Gruvons interna insatsorganisation ska kunna fungera i
hela kedjan har vi ett internt larmnummer. R&ddningstjanst och ambulans
tillkallas vid behov av Sodra porten.

Ring telefonnummer 3333 fran intern telefon eller +46(0)555-417 00 fran extern
telefon for att larma. Det gar aven att larma via Gruvons SSG On Site app.

gL
Forsta Hjalpenutrustning samt 6gonskdlj finns utplacerade bland annat i eller utanfér manéverrum. ((&))
Mer detaljerad information far du av din nédrmaste chef eller din kontaktperson.

Hjartstartare finns utplacerade pa flera platser pa omradet som kan ses pa INS-12694

kartan i SSG On Site app och i slutet av detta hafte. RTN-12117
SSG On Site APP
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Legionella

Legionarssjuka ar en typ av lunginflammation orsakad av legionellabakterier.
Smitta sker genom inandning av legionellainnehallande aerosoler.

Sannolikheten for att smittas ar lag. Riskgrupper for smitta ar individer med un-
derliggande sjukdom eller nedsatt immunférsvar.

Aerosolbildning kan exempelvis ske genom mekanisk luftning av vatten,
hégtrycksspolning av utrustning, éverldp med stankrisk med mera. Vid risk
for exponering ska andningsskydd i form av filter minst klass P3 anvandas.

For entreprendrer som riskerar att exponeras ska Gruvons kontaktperson
informera entreprenéren om risken for legionellasmitta.

RTN-13490

Vid externrening finns kdnd risk fér exponering.
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Lyft och lyftanordningar

Vid lyft ska omradet alltid sparras av
eller bevakas av lyftvakt.

Demontering av fasta racken vid
lyftschakt far bara utféras av Gruvons
anstallda. Det ar forbjudet att Iamna, ga
eller vistas under hdngande last.

Lyftaktivitet ska alltid riskbedémas

och lyftutrustning som till exempel lyft-
stroppar och schackel ska alltid vara
anpassade for aktuellt lyft/vikt och kon-
trollerade innan anvandning. Vid behov
ska styrlina eller liknade anvandas.
For att anvanda lyftanordningar pa

®

TPL-31393
TPL-37693
RTN-36992

Gruvon kravs det att du har dokumen-
terad utbildning och skriftligt tillstand
av din chef. Fér entreprendrer som ska
anvanda lyftanordning kravs kortillstand
av egen arbetsledning samt skriftlig
tillatelse av Gruvons kontaktperson
eller arbetsledning pa drift/underhall.
Exempel pa lyftanordningar ar telfrar,
traverser, kranar etc.

Dokumentation ska kunna uppvisas
vid efterfragan.

Vid arbete med mobilkran kravs alltid
en skriftlig lyftplan. Det sarskilda till-
standet och den kunskap som darutover
kravs for att anvanda lyftanordning, ska
utfardas av entreprendren.
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Mobil arbetsplattform

Vid arbete fran en mobil arbetsplattform krévs avsparrning om det finns forbipas-
serande trafik, pakoérningsrisk eller risk for forbipasserande gaende nar man till
exempel jobbar pa héjd med handverktyg.

Det &r inte, under nagra omstandigheter, tillatet att 1amna eller klattra pa korgen
under pagaende arbete fran en mobil arbetsplattform.

Det rader krav pa typgodkant personligt fallskydd samt att vara férankrad i
korgen vid arbete eller framférande i alla typer av mobila arbetsplattformar sasom
saxlift, pelarlift, bomlift. Kunskap om utférandet och riskbedémning kravs vid
arbete i och med mobil arbetsplattform.

For att anvanda mobil arbetsplattform pa Gruvon kravs det att du har dokumen-
terad utbildning och skriftligt tillstand av din chef. For entreprendrer krévs aven
skriftlig tillatelse av Gruvons kontaktperson eller arbetsledning pa drift/underhall.
Arbete fran mobil arbetsplattform far inte utféras som ensamarbete och du ska
alltid vara férankrad pa korrekt satt. Evakueringsplan ska finnas och vara forbe-
redd for alla jobb férutom dar det &r uppenbart onddigt.

e}
[/ RTN-33121




LARMNUMMER VIA MOBILTELEFON: +46 (0)555-417 00

Nodlage

Vid nddlage larmar vi internt for att fa snabbast hjalp, folj instruktionen nedan:

1. R&dda och omhanderta om mdjligt personer som befinner sig i olycksomradet.

2. Varna vid behov din omgivning om riskerna i olycksomradet.

3. Larma Sddra porten +46 (0)555-417 00 eller 3333 fran interntelefon. Svara
pa fragorna och ge den information i 6vrigt som du har. Sédra porten larmar
vid behov SOS.

4. Slack eller vidta de atgarder du kan gora i olycksomradet for att begransa
ytterligare skador, dock utan risk fér din egen sakerhet.

Informera alltid narmaste chef eller kontaktperson pa Gruvon om handelsen.

Olycksfall

Vi arbetar for att Gruvon ska vara en saker arbetsplats for alla som vistas inom
omradet. Vi har en vision om att ingen pa Gruvon ska behova drabbas av ett
olycksfall.

Utifran utredningar fran tidigare olycksfall arbetar vi aktivt med identifierade
atgarder for att skapa en sakrare arbetsplats. Darfor ska olycksfall alltid utredas
av entreprendr tillsammans med sektionsansvarig eller annan av organisationen
utsedd person.

Anstallda rapporterar olycksfall i avvikelsehanteringssystemet PIA enligt interna
rutiner.

Entreprendr rapporterar olycksfall till egen arbetsledning och +
till kontaktperson pa Gruvén som registrerar i PIA. Olycksfall
ska rapporteras snarast magjligt.
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Personlig skyddsutrustning

Gruvon tillhandahaller personlig skyddsutrustning for egna anstallda.
Entreprendrer tillhandahaller personlig skyddsutrustning till sina anstallda om inte
annat 6verenskommits. Vid arbete ska personlig skyddsutrustning anvandas.

ALLMANNA KRAV | PROCESSOMRADEN

Med processomraden pa Gruvon avses alla lokaler dér vi har processer.

Lokaler som inte réknas till processomrade &r: kontorslokaler, manéverrum, omkl&dningsrum och matsalar.

OO0 OB

OO OO

Hjalm med knappt hakrem i flerpunktsfaste.

Skyddsglasogon alt. visir. Tatslutande skyddsglaségon ska anvéandas vid
arbete dar risk for kontakt med media som kan skada 6gonen foreligger.
Horselskydd nar ljudnivan overstiger 85 dB (rekommenderas vid 80 dB).
Skyddsskor, heltdckande klass S3.

Heltdckande arbetsklader med skyddsklass utifran risk. Kladerna ska minst
ha varselklass 2, pa antigen oéver- eller underdel. Alternativt éver- och under-
del med minst klass 1, se EN 1SO 20471.

Arbete i kortédrmat ar inte tillatet.

Skyddshandskar anpassade till risk, till exempel skarskydd- och/eller
kemskyddshandskar.

Personburen gasvarnare i lokaler/processomraden. Se avsnitt gasvarnare.

Med fordel bar du med dig en flaska 6gonskélj av typ Diphoterine.

Vissa undantag galler for anstélld personal i verksamheten.
Se héanvisat dokument INS-36254 eller fraga din narmaste chef.

Riskbedémningen pa arbetet avgér om annan personlig skyddsutrustning

krévs beroende pa arbetets art eller miljo t.ex. stévlar vid drénering, RTN-36253
fallskyddsutrustning, hérselskydd, tatslutande skyddsglaségon, andningsskydd, INS-36254
visir, handskar m.m. SSG On Site APP
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Vid stopp eller pa driftlednings anmodan ska
hjalm med knappt hakrem i flerpunktsfaste baras.

Under revisionsstopp ar det hjalmkrav pa hela
fabriksomradet for samtliga.

Vissa omraden ar undantagna av hjalmkravet:
centralverkstad, centralforradet, i fordon,
kontorslokaler, laborationslokaler, brandstationen,
mek-, el- och smdérjdepa och vid forflyttning pa
uppmarkta gangvagar utomhus mellan parkering
och omkladningsutrymme.

Produktsakerhet och produktincident

Vid anvandning och hantering av plast eller gummi ska det sékerstéllas att
material inte hamnar i processen och kontaminerar vara produkter. Detta ar
avgorande for livsmedelssékerheten da aven sma mangder av dessa material
kan leda till halsorisker for slutkonsumenten och skada vart fortroende hos kun-
der.

Kontaktperson som &r ansvarig for din  vistelse kan informera VPB-13410

dig om de regler som géller.
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Riskbedomningar

| forebyggande syfte ska alla arbeten pa Gruvon féregas av en riskbedémning
innan arbetet paborjas.
Anstéllda ska arbeta i enlighet med Gruvons riskhanteringsprocess.

Entreprendrer ska i férvag genomfora, delta i eller ta del av en riskbedémning

for aktuellt arbete samt informera egen personal och eventuella underentreprendérer
om innehdllet i denna.

Nar entreprenéren genomfor en egen riskbedémning ska den skickas till entre-
prendrens kontaktperson pa Gruvon.

Upptacks brister i riskbedémningen ska det presenteras hur dessa elimineras
eller minimeras till en acceptabel niva. | detta arbete ar er kontaktperson
behjalplig.

Pa anmodan ska riskbedémningen pa plats kunna visas upp.

s ]

RTN-13494

Alla
arbetsmiljd-

forhallanden

Flgbrdes
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Riskbedomningar Personliga

Som tillagg till den i forvag genomférda riskbedémningen som entreprendren
gjort, sjalv eller tilsammans med kontaktperson, ska alltid en personlig riskbe-
doémning utféras for det arbete pa den plats dar arbetet ska utforas.

Personliga riskbeddmningar ska goras av alla som ska utféra arbete pa Gruvon.
Personliga riskbedémningar kan géras med hjalp av till exempel riskbedém-
ningsblock, i PIA-appen, SSG On Site APP eller eget system. Upptacks brister

i riskbeddmningen ska dessa elimineras eller minimeras till en acceptabel niva
innan arbete pabdrjas.

Pa anmodan ska den personliga riskbedémningen kunna visas upp.

SSG On Site
PlA-app
RTN-13494

25
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Riskobservationer

Riskobservationer ska rapporteras till Gruvon for att vi ska kunna atgarda upp-
komna risker innan de resulterar i tillbud eller olycka. Tillsammans hjalps vi at att
skapa en sakrare arbetsmiljo for alla pa omradet.

| ett forsta skede ska alltid en riskminskande atgard goras och vid allvarlig risk
ska kontakt med ansvariga tas.

Anstallda pa Gruvon rapporterar riskobservationer i avvikelsehanteringssystemet
PIA enligt interna rutiner.

Entreprendr rapporterar riskobservationer i (P)IA-app eller
till kontaktperson pa Gruvén som registrerar i PIA.

RTN-14314
PIA-app
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Rokning @
Rokning ar generellt forbjuden och endast tillaten pa angivna platser

uppmarkta med skyltar. Detta galler aven for e-cigaretter.
Samordningsansvar

Gruvon rader 6ver arbetsstéllet och har ansvaret for att ange formerna

for samordning av att olika arbetsgivare befinner sig pa samma plats
samtidigt.

Samordningen innebar bland annat att alla, pa plats forekommande, arbetsgivare

delger varandra riskerna som den egna verksamheten innebar fér de andra
arbetsgivarna och gemensamt i tid planerar arbetena.

| princip har alla arbetsgivare samma ansvar enligt samordningsansvaret.
Formerna for hur samordningen gar till kan variera beroende pa nar arbetet ska
utforas, till exempel vid pagaende drift, revisionsstopp eller storre projekt.

Entreprendrer far information av sin kontaktperson hur samordningen ska ga till

i det enskilda fallet.
SSG On site APP
Skyddsanordningar

Demontering av fasta racken vid lyftschakt far endast utféras av Gruvons
anstéllda. Kan l1amplig skyddsanordning inte anvandas ska annan skyddsatgard
vidtas. Skyddsanordning ska kontrolleras regelbundet och underhallas val.

Vid kontroll ska det bland annat tillses att materialet inte skadats. Exempel pa
skyddsanordningar som omfattas och ej far modifieras kan vara avsparrningar,
personlig skyddsutrustning, fast monterade skydd, handverktyg med flera.
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Skyddsronder

Skyddsronder utfors systematiskt under aret i hela verksamheten, under planerade
underhallsstopp utfors skyddsronder mer frekvent.

Upptacks brister under skyddsrond ska brist och atgard dokumenteras
och atgard ska utféras for att eliminera eller minimera risken.

Slutna utrymmen

Med slutet utrymme avses ett utrymme dar det pga. otillracklig ventilation kan
bildas farlig atmosfar eller dar det ar svart att ta sig in och ut, till exempel
cisterner, kar, kulvert och torkcylinder.

Allt arbete i slutna utrymmen ska féregas av en riskbedémning i PIA. Arbete i
slutna utrymmen far inte, under nagra omstandigheter, ske utan skriftligt tillstand
fran drift eller underhall. Tillstandet féregas av en checklista "A3:an” som bland
annat inkluderar séaker avstallning, gasmatning och behovet av isoler- och
skyddstransformator.

Vid arbete i slutna utrymmen ska alltid personlig gasvarnare anvandas och
luckvakt ska alltid finnas tillganglig utanfor objektet. Vakten ska ha information om
vilket arbete som utférs. Om vakten inte har kontakt med personen i

utrymmet ska telefon, kommunikationsradio eller annat signalsystem anvandas.
Luckvakten maste vara informerad om evakueringsplanen for arbetet.

INS-12831
INS-39715
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Stegar

Arbete pa stegar ska bara utféras i undantagsfall, vara kortvarigt och under férut-
sattning att personen kan halla i sig med en hand i stegen. Stegen ska

vara typgodkand och i gott skick. Om anliggande stegar maste anvandas

ska de forankras och vara férsedda med glidskydd och kontrollmarke.

Stadning, skotsel av arbetsplats samt

avfallshantering

Alla pa industriomradet ansvarar och tar hand om sitt eget avfall/skrap och
ansvarar ocksa for att god ordning rader pa sin arbetsplats.

Arbetet &r inte slutfort och kommer inte godkannas férrén skrap/utrustning/
emballage ar bortplockat fran arbetsplatsen.

Avfall ska sorteras enligt Gruvons system i sopkarl som &r forsedda med texten:
Papper, Icke brannbart, Metall, Rostfritt, Hushallsavfall och Ovrigt bréannbart.

For nédvandigt absorptionsmaterial vid ev. oljespill, kontakta din kontaktperson.
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Saker avstallning

Med séker avstéllning avses och galler:

Bryt & Las for elektriska och kemiska risker.

Bryt & Las for mekaniska, hydrauliska och pneumatiska rorelser.

Bryt & Las for joniserande stralning.

Dranering av system som bland annat kan innehalla varm media,
kemikalier, anga och gaser som kan vara bade brandfarliga och giftiga.

OB

Kontakta alltid berdort manéverrum for klartecken och tillstand fore
arbete paborjas. Avrapportera alltid till samma mandverrum efter
slutfort arbete.

For saker avstallning ska alltid personligt hanglas méarkt med dina kontakt-
uppgifter anvandas. Efter avslutat arbete ska personligt héanglas avlagsnas
och driften meddelas att arbetet ar avslutat. Fér arbete i slutet utrymme galler
sarskilda rutiner med skriftligt tillstand.

Din nérmsta chef eller din kontaktperson informerar dig om de regler som
galler for saker avstallning.

o8 INS-34499
RTN-37414



LARMNUMMER VIA MOBILTELEFON: +46 (0)555-417 00

Tillbud

Vi arbetar for att Gruvon ska vara en saker arbetsplats for alla som vistas inom
omradet. Visionen ar att ingen pa Gruvon ska drabbas av olycksfall. Utifran
utredningar fran tidigare tillboud och olycksfall arbetar vi aktivt med identifierade
atgarder for att skapa en sakrare arbetsplats.

Tillbud rapporteras i PIA eller (P)IA-appen.
Entreprendr rapporterar i (P)IA-appen och egen arbetsledning.
Gruvons kontaktperson kan vara behjélplig vid registrering av héndelse.

Allvarliga tillbud ska rapporteras omgaende och ska alltid utredas av
entreprendren tillsammans med ansvarig for omradet pa Gruvon.

Toolbox Talk

Ett mote, sa kallat Toolbox Talk, ska hallas innan start av arbete tillsammans med
alla som ska delta i arbetet eller nar det sa behdvs. | den dagliga driften hanteras
detta med anstalld personal i den dagliga styrningen om inget annat bestamts.
Pa métet gar man igenom de arbetsmoment som ska utféras, dess risker samt de
atgarder som vidtagits for att eliminera eller minimera riskerna till en

acceptabel niva innan arbete far pabdrjas.

Den riskbedémning/riskanalys som ar utférd i forvag anvands som underlag
tillsammans med den personlig riskbedémningen som utférs pa plats.

RTN-13494
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Trakasserier och diskriminering

Mobbning, trakasserier eller diskriminering tolereras inte inom Billerud.

Detta inkluderar alla som ar narvarande i féretagets lokaler — anstallda,
entreprendrer, kunder och andra intressenter.

GLN-09294

Traverskran

Nar anstalld personal ska anvanda travers kravs utbildning och tillstand enligt
interna rutiner.

For entreprendrer som ska anvanda travers kravs kortillstand av egen arbetsled-
ning samt skriftlig tillatelse av Gruvons kontaktperson eller arbetsledning pa drift/
underhall.

Dokumentation ska kunna uppvisas vid forfragan.

TPL-31393
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Truck

Nar anstalld personal ska framf6ra truck kravs utbildning och tillstand enligt
interna rutiner. For entreprenérer som har behov av att anvanda Gruvons truck kravs
skriftlig tillatelse av Gruvons kontaktperson eller arbetsledning pa drift/underhall.

Tillstand och den kunskap som darutdver kravs for att anvanda truck, ska utfardas av
entreprendren. Tillstandet och kunskapsbevis ska kunna uppvisas vid efterfragan.

Passagerare far endast medtagas i de truckar som har godként passagerarsate.
Om sakerhetsbalte finns i trucken ska det alltid anvandas.

Anvandande av telefon, kommunikationsradio, multimediautrustning eller dylikt far
inte aventyra ett sékert framférande av fordonet, avskarma foraren fran
omvarlden eller hanteras nar fordonet ar i rorelse.

RTN-69308
INS-12903
TPL-31393
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Utrymningsvagar, nodduschar och
brandslackningsutrustning

Lokalisera och uppmarksamma alltid brand- och nédutrustning samt utrymnings-
planen i det omrade du ska arbeta eller vistas i.

Passage, utrymningsvag, néddusch och brandslackningsutrustning far aldrig
blockeras. N6d- och 6gonduschar &r oftast forsedda med larmfunktion till
mandverrum. Om du oavsiktligt aktiverar en néddusch ska du stanna pa plats och
invanta driftpersonal.

Vid oklarheter kontakta mandéverrum. ﬁ'—)l
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Atersamlingsplatser

Vid utrymning galler de atersamlings-
platser som framgar av oversiktskartan
pa sista sidan i detta dokument. Saker-
stéll att du vet var din atersamlingsplats
ar.

| hédndelse av larm och evakuering
ansvarar entreprendrer for att egen
personal ar utrymd till atersamlings-
plats.

Mer detaljerad information om atersamlingsplatser

finns i slutet av broschyren samt pa SSG On Site
APP,

SSG On Site APP

Overvakning

Overvakningskameror finns installe-
rade pa hela omradet i syfte att bade
bevaka processer och omradet.

Bevakningsforetag bevakar omradet
dygnet runt och deras anvisningar ska
foljas.

Filmer fran dvervakningskameror kan
anvandas vid utredning av handelser.
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Gruvons Skydd- och sakerhetsregler i
korthet

OO ©® OOOOBKOHR OO
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Nolltolerans mot all hantering och anvandning av alkohol och droger.
Respektera avsparrningar — passage ar forbjuden.

Byggstallning far inte betradas forran den ar markt med gron skylt och ar
signerad av uppférare och mottagare.

Endast behoriga far vistas i eldriftsrum eller stallverk.

Svenska trafikregler galler och ska efterlevas, max 30 km/h.

Cykelhjalm eller industrihjalm i flerpunktsfaste ar krav vid cykling.

Fotografering och filmning utan godkannande ar férbjuden.

Personburen gasvarnare skall baras vid vistelse i processomraden dér det kravs.
Tillstand for Heta Arbeten kravs for arbeten med héga temperaturer.

Vid arbete éver 2 meter kravs typgodkand och férankrad fallskyddsutrustning,
certifikat och kunskap.

SSG Entre Grundkurs for entreprendrer, SSG Employee Safety for anstéllda och
SSG Entre Billerud Gruvon Lokal kurs kravs for inpassering till omradet.

Vid larm ring +46(0)555-417 00 fran extern telefon eller 3333 fran intern telefon.
Vid tillfalliga lyft ska omradet alltid sparras av.

For att anvanda lyftanordningar kravs utbildning och tillstand fran arbetsgivare.
For entreprencrer kravs aven skriftlig tillatelse av kontaktperson eller arbetsled-
ning drift/'underhall.

Det ar aldrig tillatet att lamna/klattra pa korg vid arbete i en mobil arbetsplattform.
Krav pa typgodkéant personligt fallskydd samt att vara férankrad i korgen vid
arbete eller framférande i alla typer av mobila arbetsplattformar.

Olycksfall, tillbud och riskobservationer ska rapporteras.
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Allméanna krav pa personlig skyddsutrustning som ska baras:

* Hjalm som sitter fast pa huvudet i form av knappt hakrem i flerpunktsfaste.

« Skyddsglastgon/visir/tatslutande skyddsglasdgon anpassade fill risk.

* Horselskydd nar ljudnivan overstiger 85 dB (rekommenderas vid 80 dB).

+ Skyddsskor, heltdckande klass S3.

* Heltackande arbetsklader, varselklader i minst klass 2, pa antigen over-
eller underdel. alt 6ver- och underdel med minst klass 1, se EN ISO 20471.

* Arbete i kortdrmat ar inte tillatet.

» Skyddshandskar anpassade till risk, till exempel skarskydd- och/eller
kemskyddshandskar.

* Personburen gasvarnare i lokaler/processomraden dar sa kravs.

Avsparrningsband av plast far inte anvandas.

Personlig riskbeddmning ska utféras pa plats innan start av arbete.

Rokning ar generellt forbjuden och endast tillaten pa angivna platser som ar

uppmarkta med skyltar.

Arbete i slutna utrymmen kraver ett skriftligt tillstand fran drift eller underhall.

Arbetet ar inte slutfort och kommer inte godkannas férran skrap/utrustning/

emballage ar bortplockat fran arbetsplatsen.

Saker avstallning ska utféras nar arbetet kraver det och du ska ha klartecken

och tillstand fran driften innan du pabdrjar arbetet.

Ett mote, Toolbox Talk, ska hallas innan start av arbete tillsammans med alla

som berdrs av arbetet eller nar det sa behovs.

For att anvanda truck kravs utbildning och tillstand fran arbetsgivare, for

entreprendrer kravs aven skriftlig tillatelse av kontaktperson eller arbetsledning

drift/underhall.

Passage, utrymningsvag, néddusch och brandslackningsutrustning far aldrig

blockeras.

Vid avvikelse fran Gruvons Skydd- och sakerhetsregler, eller om du utséatter dig sjalv
eller annan for fara, forbehaller sig Gruvon ratten att tilldmpa disciplindra atgarder.
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Life Saving Rules

Saker framdrift av fordon och annan utrustning
Du ska folja trafikregler for séker korning, bade inom foretagets omraden och pa allménna végar.

Arbeta inte under paverkan av alkohol eller droger
Arbeta aldrig paverkad av alkohol eller droger, eftersom det innebar en ékad risk for olyckor.

Hantera kemikalier sékert
Skydda dig sjalv nér du arbetar med kemikalier.

Arbeta med giltigt arbetstillstand vid hogriskarbete
Arbetstillstand ar viktiga for att sékerstalla samordningen och att riskfulla uppgifter kan utfors
pa ett sakert satt.

Arbeta sdkert i slutna utrymmen
Ett slutet utrymme, sasom ett karl, tank eller ror kan innehalla explosiva eller giftiga gaser
eller andra faror sa som syrebrist.

Arbeta sdkert pa hojd
Anvand fallskyddsatgarder eller personlig fallskyddsutrustning nar du arbetar pa hojd.

Utfor endast arbete pa utrustning som har stéllts av pa ett sékert satt
Utrustning maste stéllas av pa ett sakert satt och ett nollenergitillstdnd uppnas innan ett
arbete kan pabdrjas.

Utfor alla lyft pa ett sékert satt
Planera lyftoperationer och kontrollera omradet .

Hall ett sékert avstand fran rérliga maskindelar och material
Undvik situationer dar du riskerar att dras in i roterande eller rorlig utrustning och material (t.ex.

pappersrullar, maskinkomponenter)

Avbryt osékert arbete
Avbryt allt arbete som inte kan utféras pa ett sékert sétt.
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Atersamlingsplatser och hjartstartare

A

Centralférrad
Truckverkstad ==
Km7

Cykelstall vid flutingbruket
Brandstation vaster
Miligstation

Matstation

Renseri

Uppstartsrum externrening
Rérbrygga vid kvistmassa
Brandstation oster
Mekanisk verkstad

Hjértstartare .’
KM7 entré {V
KM7 manéverrum

Centralforrad entré

Barr/NS mandverrum

PM8 torkarkur

Intern logistik konferensrum
Centralverkstad

Lut & Anga manéverrum

Sédra kontoret

Clarahdlsan entré

Renseri manéverrum
Pappersbruket rullmaskin 4

SK1 manéverrum

Gamla mekaniska verkstaden

Hjartstartare finns aven i
véktarens bil och i brandbilen

HOGRISKZON MELLANRISKZON LAGRISKZON
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